
Paternò, 18 settembre 2024

Ai Docenti

Alla Commissione orario

All’Albo

OGGETTO: Indicazioni per la stesura dell’orario A. S. 2024/2025.

Di seguito sono descritte le indicazioni prescrittive e operative per la stesura
dell’orario definitivo delle lezioni:

1. Gli spazi orario dell’attività didattica sono costituiti da 60 minuti per l’Infanzia e la
Secondaria di primo grado, da 55 minuti per la Primaria.

2. Sono previsti due intervalli di 15 minuti alla fine della terza ora e di 5 minuti alla
fine della quinta ora; la mensa è prevista durante la sesta ora.

3. L’orario dei docenti dovrà tener conto dei “desiderata” espressi da tutti, compresi i
supplenti annuali e gli spezzonisti al fine di raccordarsi con le altre scuole.

4. Occorre prevedere almeno due docenti in compresenza la prima ora e l’ultima ora
di ogni giorno per i cinque giorni di servizio della settimana e tutte le altre
compresenze distribuite nell’arco della giornata per Primaria e Secondaria.

5. Per ogni docente con insegnamento entro le 22 ore per la Primaria e 18 ore per la
Secondaria si possono prevedere al massimo due ore “buche” nel corso della
settimana.

6. Ogni docente nel corso della settimana potrà avere al massimo tre prime ore e al
massimo tre ultime ore per Primaria e Secondaria.

7. Occorre inserire l’orario di ricevimento (per appuntamento) dei genitori previsto
per tutti i docenti per Infanzia, Primaria e Secondaria.

8. L’orario per gli studenti di Primaria e Secondaria dovrà tener conto del carico di
discipline nel corso della giornata e delle verifiche scritte da svolgere
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settimanalmente, non trascurando il carico dei libri di testo da utilizzare a scuola,
secondo quando previsto dalla normativa in materia. Gli studenti del tempo
prolungato svolgeranno i compiti nel pomeriggio.

9. L’orario dei docenti di sostegno, in compresenza con gli altri docenti, dovrà essere
indicato chiaramente per ogni classe. Per ogni docente di sostegno con
insegnamento entro le 22 ore per la Primaria e le 18 ore per la Secondaria si
possono prevedere al massimo due ore “buche” nel corso della settimana. Ogni
docente di sostegno nel corso della settimana potrà avere al massimo tre prime ore
e al massimo tre ultime ore. I docenti di sostegno effettueranno il servizio come
docenti della classe. Qualora gli alunni certificati fossero assenti effettueranno il
proprio servizio per le sostituzioni di docenti assenti, per l’assistenza di altri alunni
certificati della stessa e/o di altre classi, per attività di recupero e/o di
potenziamento.

10. Nel quadro orario devono essere indicate le ore svolte dagli assistenti personali
e dagli assistenti della comunicazione assegnati per ciascuna classe agli alunni
disabili.

11. L’orario definitivo dovrà entrare in vigore lunedì 23 settembre 2024, previo
visto del Dirigente Scolastico.

Eventuali ulteriori indicazioni saranno fornite alle commissioni orario. 

Il Dirigente Scolastico

Luciano Maria Sambataro
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